
 
Dữ liệu trong đề bài chỉ mang tính minh họa 

1. Soạn văn bản có tên MailMerge_Danhsach.doc với nội dung sau 
 

Danh sách sinh viên 
 
STT Họ tên Ngày sinh Địa chỉ Điện thoại Phụ huynh 
1.  Nguyễn Thu Bình 12/09/1991 Hải Dương  Nguyễn Hải Hậu
2.  Trần Văn Ban 21/08/1992 Hải Phòng  Trần Xuân Hải 
3.  Vũ Thu Trang 23/09/1993 Hà Nội  Vũ Hoàng An 
 
2. Soạn mẫu giấy mời sau 
 Vương quốc phù thủy 
 Hội đồng Học viện Howard 
 -------o0o------- 

GIẤY MỜI HỌP 
 
Khoa Công nghệ Văn học – Học viện Howard 
Trân trọng kính mời ông/bà:  «Phụ_huynh»................................................................  
Là phụ huynh em: «Họ_tên» ......................................................................  
 
Đúng: 17h ngày 1/09/2012  
Đến tại: tầng 20 – tòa nhà … 

Howard, ngày ……………... 
 Hiệu trưởng 
 
 
 
 
 
 Harry Porter 
 
3. Trộn danh sách sinh viên trên vào mẫu giấy mời để tạo ra văn bản Ketqua.doc 


